
 

 

 
RU/final_report.1 

 
ค ำอธิบำยวิธีกำรจัดท ำและจัดส่งรำยงำนฉบับสมบูรณ์แก่มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ วิทยำเขตตรัง ขอให้ด ำเนินกำร 
ดังนี้ 
 
  1.  กำรจัดท ำรำยงำน   
       จัดท ำรำยงำนตำมรูปแบบที่มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ วิทยำเขตตรัง ก ำหนดโดยใช้แบบฟอร์ม 2 ชุด ได้แก่ 

1.1 รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรฉบับสมบูรณ์ RU/final_report.1 
1.2 แบบฟอร์ม RU/KPI.8 

 
   2.  กำรจัดส่งรำยงำน 

2.1 จัดส่งรำยงำนเป็นเอกสำรจ ำนวน 1 ชุด โดยวิทยำเขตตรัง จะขอเอกสำรเพ่ิมเติมเมื่อ
วิทยำเขตตรัง ได้ตรวจสอบรำยงำนเบื้องต้นแล้ว 

2.2 จัดส่งรำยงำนจ ำนวน 8 ชุด พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูลจ ำนวน 1 แผ่น เพ่ือเสนอคณะ
กรรมกำรฯ พิจำรณำ 

2.3 จัดส่งรำยงำนฉบับแก้ไข ปรับปรุงตำมข้อเสนอแนะของคณะกรรมกำรฯ จ ำนวน 2 ชุด
พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูลจ ำนวน 1 แผ่นเพ่ือปิดโครงกำรโดยสมบูรณ์ 

 
3. กำรจัดส่งรำยงำนกำรเงินตลอดโครงกำร 

3.1 ขอให้จัดส่งรำยงำนกำรเงิน ทีว่ิทยำเขตตรัง เพ่ือตรวจสอบและรับรองควำมถูกต้อง 
3.2 สำมำรถแยกส่งรำยงำนกำรเงินตลอดโครงกำร กับรำยงำนฉบับสมบูรณ์ได ้
3.3 หน่วยวิจัยจะต้องจัดส่งรำยงำนงบกำรเงินตลอดโครงกำรภำยใน 1 เดือนหลังจำกสิ้นสุด

ระยะเวลำโครงกำร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

 
 
 

(ปก) 
 

รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรฉบบัสมบรูณ์ 
 
 

ชื่อหน่วยวิจัย 
 
 
 

คณะ/หน่วยงำน(หลักและร่วม) 
 

 
 
  



I 
 

บทสรุปผู้บริหำร 
 

ควำมยำวไม่เกิน 2 หน้ำกระดำษ ประกอบด้วย 
- ชื่อหน่วยวิจัย 
- คณะ/หน่วยงำนที่สนับสนุน 
- ระยะเวลำที่ได้รับกำรสนับสนุน 
- วัตถุประสงค์/ทิศทำงกำรด ำเนินงำน 
- ตำรำงสรุปตัวชี้วัดและผลสัมฤทธิ์ 

  ตัวชี้วัด 
รวม 3 ปี 

เป้ำหมำย ผลที่ได้ 
1 จ ำนวนนักศึกษำบัณฑิตศึกษำ  (รับใหม่)     

 1.1 ระดับปรญิญำโท     

  1.2 ระดับปรญิญำเอก     

2 ผลงำนตีพิมพ์ในวำรสำรวิชำกำรจำกอำจำรย์ (ชิน้)     

  2.1 ระดับนำนำชำติในฐำน ISI     

  2.2 ระดับนำนำชำติในฐำน Scopus     

  2.3 ระดับนำนำชำติอื่นๆที่ ก.พ.อ. ยอมรับ     

  2.4 ระดับชำติที่ผ่ำนกำรประเมินจำก TCI     

3 จ ำนวนโครงกำรวิจัยท่ีเสนอขอรับทุน     

  3.1 ทุนเงินรำยได้/งบประมำณแผน่ดิน     

  3.2 ทุนวิจัยจำกแหล่งทุนภำยนอก     

4 เงินทุนวิจัยจำกภำยนอกที่ได้รับกำรสนับสนนุ  (ล้ำนบำท)     

5 จ ำนวนนักวิจัยใหม่ที่เข้ำร่วมโครงกำร     

6 ฐำนข้อมูล /website ภำษำอังกฤษ (มี/ปรับปรุง)     

7 กำรใช้ประโยชน์จำกผลงำนวิจัย     

  7.1  จ ำนวนผลิตภณัฑ/์นวัตกรรม (ช้ิน)     

  7.2  กำรยื่นขอจดสิทธิบัตร (เรื่อง)     

  7.3  กำรยื่นจดอนุสิทธิบัตร  (เรื่อง)     

  7.4  กำรน ำไปใช้ประโยชน์อย่ำงอืน่ (เรื่อง)     

8 อื่น ๆ     

  8.1  รำงวัลที่ได้รับ     

  8.2  ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนอ่ืน (คน/ครั้ง)     

  8.3 อื่นๆ     

 
- ปัญหำและอุปสรรค 



II 
 

- ประโยชน์ที่ได้รับจำกกำรจัดตั้งหน่วยวิจัย  
- ข้อคิดเห็น/เสนอแนะต่อคณะ/หน่วยงำน/มหำวิทยำลัย  



III 
 

ค ำน ำ 

  



IV 

 

กิตติกรรมประกำศ 
 
 

  



V 

 

สำรบัญ 
 หน้ำ 
บทสรุปผู้บริหำร  I 
ค ำน ำ  II 
กิตติกรรมประกำศ  III 
สำรบัญ  IV 
สำรบัญตำรำง  V 
สำรบัญภำพประกอบ  VI 
บทที่ 1 บทน ำ 
1.1 ควำมเป็นมำของหน่วยวิจัย  1 
1.2 วัตถุประสงค์  2 
1.3 ทิศทำงกำรวิจัย  3 
1.4 หัวหน้ำหน่วยวิจัย  (โปรดระบุ) 
1.5 คณะ/หน่วยงำนหลัก,หน่วยงำนร่วมที่สนับสนุน  (โปรดระบุ) 
1.6 แผนภูมิกำรบริหำรจัดกำร  (โปรดระบุ) 
1.7 รำยชื่อสมำชิกหน่วยวิจัยพร้อมระบุภำควิชำ/คณะ/หน่วยงำนต้นสังกัด  (โปรดระบุ) 
1.8 ระยะเวลำกำรด ำเนินงำน  (โปรดระบุ) 
 
บทที่ 2 ผลกำรด ำเนินงำน   
2.1 สรุปตัวชี้วัดและสัมฤทธิ์ผล (ใช้แบบฟอร์ม CoE/KPI.8) (โปรดระบุ) 
2.2 รำยละเอียดผลกำรด ำเนินงำนของสถำนวิจัย (ใช้แบบฟอร์ม CoE/KPI.8) (โปรดระบุ) 
2.3 สรุปงบประมำณ (จ ำนวนที่ได้รับ, แหล่งทุน, งบที่จ่ำย) (โปรดระบุ) 
2.4 ค ำรับรองรำยงำนฉบับสมบูรณ์/ลงนำมโดยสมำชิกเครือข่ำยวิจัยทุกคน (โปรดระบุ) 
2.5 ค ำรับรอง และควำมเห็นของหัวหน้ำภำควิชำและคณบดีต้นสังกัดพร้อมลงนำมรับรอง 
 

(โปรดระบุ) 

บทที่ 3 สรุปผลกำรด ำเนินงำน ปัญหำ อุปสรรค และข้อเสนอแนะต่อมหำวิทยำลัยและหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง  

 
(โปรดระบุ) 
 

  



VI 
 

 หน้ำ 
ภำคผนวก ประกอบด้วยส ำเนำหลักฐำนผลงำนของหน่วยวิจัย  
เช่น 
1. หลักฐำนผลงำนตีพิมพ์ในวำรสำรวิชำกำร (ส ำเนำหน้ำแรกของบทควำม)   

1.1 ระดับนำนำชำติในฐำน ISI  
1.2 ระดับนำนำชำติในฐำน Scopus  
1.3 ระดับนำนำชำติอ่ืนๆที่ ก.พ.อ. ยอมรับ  
1.4 ระดับชำติที่ผ่ำนกำรประเมินจำก TCI  

2. สิทธิบัตร/ อนุสิทธิบัตร/ ผลิตภัณฑ์  
3. กำรน ำไปใช้ประโยชน์  
4. อ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง  
5. รำยงำนกำรเงินตลอดโครงกำรที่คณะ/หน่วยงำนต้นสังกัดตรวจสอบและรับรองควำมถูกต้องแล้ว    

(โปรดระบุ) 
 

(โปรดระบุ) 
(โปรดระบุ) 
(โปรดระบุ) 
(โปรดระบุ) 
(โปรดระบุ) 
(โปรดระบุ) 
(โปรดระบุ) 
(โปรดระบุ) 
(โปรดระบุ) 

 
 
 
 

สำรบัญตำรำง 
  



VII 
 

สำรบัญภำพประกอบ 



1 

 

บทที่ 1 บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำของหน่วยวิจัย  
1.2 วัตถุประสงค์  
1.3 ทิศทำงกำรวิจัย  
1.4 หัวหน้ำหน่วยวิจัย  
1.5 คณะ/หน่วยงำนหลัก,หน่วยงำนร่วมที่สนับสนุน  
1.6 แผนภูมิกำรบริหำรจัดกำร  
1.7 รำยช่ือสมำชิกหน่วยวิจัยพร้อมระบุภำควิชำ/คณะ/หน่วยงำนต้นสังกัด 

 
ล ำดับ
ที ่

ชื่อ-สกุล(ระบุต ำแหน่งทำง
วิชำกำร,ดร.ถ้ำมี) 

ภำควิชำ/
คณะ 

ภำระงำนในเครือข่ำย
วิจัยนี้ 

(ชั่วโมง/สัปดำห์) 

ภำระงำนในเครือข่ำยวิจัยอ่ืนๆโดย
ระบุชื่อเครือข่ำยทุกเครือข่ำย และ
ภำระงำน(ชั่วโมง/สัปดำห์) กรณีไม่
สังกัดเครือข่ำยอ่ืนให้ระบุว่ำ“ไม่มี” 

     

  
1.8 ระยะเวลำกำรด ำเนินงำน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2 
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บทที่ 2 ผลกำรด ำเนินงำน 
 

2.1 สรุปตัวชี้วัดและสัมฤทธิ์ผล รำยละเอียดตำมแบบฟอร์ม RU/KPI.8 ที่แนบ (ใช้แบบฟอร์ม RU/KPI.8 ไฟล์ 
RUKPI.8.xlsx ) 
 
2.2 รำยละเอียดผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยวิจัย รำยละเอียดตำมแบบฟอร์ม RU/KPI.8 ที่แนบ (ใช้แบบฟอร์ม 

RU/KPI.8 ไฟล์ RUKPI.8.xlsx)  
 

2.3 สรุปงบประมำณ (จ ำนวนที่ได้รับ, แหล่งทุน, งบที่จ่ำย) 
2.3.1 รำยรับ  รวมทั้งสิ้น.........บำท  ดังนี้ 
 

ปีท่ี งวดที่ มหำวิทยำลัย รับวันที่ วิทยำเขต* 
รับ

วันที่ 
คณะ/

หน่วยงำน 
รับ

วันที่ 
รวมรับ
ทั้งสิ้น 

1 
       

 
       

2 
       

 
       

3 
       

 
       

รวม        
*กรณีเป็นเครือข่ำยในวิทยำเขตปัตตำนี,ตรัง,สุรำษฎร์ธำนี,ภเูก็ต 
 
              2.3.2 ขอให้แนบส ำเนำบัญชีสมุดเงินฝำกมำพร้อมรำยงำนฯ ด้วย   
                

2.3.3 สรุปรำยกำรใช้จ่ำย (หัวหน้ำหน่วยวิจัยเป็นผู้เก็บหลักฐำนกำรเงินเพ่ือกำรตรวจสอบ) 
 

รำยกำร งบประมำณ หมำยเหตุ 
ตำมแผน ใช้จ่ำยจริง คงเหลือ  

ปีที่ 1 200,000    
ปีที่ 2 200,000    
ปีที่ 3 200,000    
รวม 600,000    

 
  



4 

 

2.4 ค ำรับรองรำยงำนฉบับสมบูรณ์/ลงนำมโดยสมำชิกเครือข่ำยวิจัยทุกคน 

 ขอรับรองว่ำได้ตรวจสอบควำมถูกต้องแล้ว ผลงำนที่รำยงำนในเอกสำรชุดนี้  เป็นผลงำนของหน่วยวิจัยและ
เกิดข้ึนในช่วงเวลำที่รำยงำนจริง  

 ลำยมือชื่อ หัวหน้ำหน่วยวิจัย  และบุคลำกรทุกคนในหน่วยวิจัย   
 

2.5 ค ำรับรอง และควำมเห็นของหัวหน้ำภำควิชำและคณบดีต้นสังกัดทุกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง พร้อมลงนำมรับรอง 

 เห็นชอบกับรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรฉบับสมบูรณ์ของหน่วยวิจัย 

 ลำยมือชื่อ หัวหน้ำภำควิชำและคณบดีต้นสังกัดทุกหน่วยงำนที่เก่ียวข้อง 
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แนบแบบฟอร์ม RU/KPI.8 
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บทที่ 3 สรุปผลกำรด ำเนินงำน ปัญหำ อุปสรรค และข้อเสนอแนะต่อมหำวิทยำลัย/หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
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ภำคผนวก 
 

ประกอบด้วยส ำเนำหลักฐำนผลงำนของหน่วยวิจัย เช่น 
1. หลักฐำนผลงำนตีพิมพ์ในวำรสำรวิชำกำร (ส ำเนำหน้ำแรกของบทควำม)  

1.1 ระดับนำนำชำติในฐำน ISI 
1.2 ระดับนำนำชำติในฐำน Scopus 
1.3 ระดับนำนำชำติอ่ืนๆที่ ก.พ.อ. ยอมรับ 
1.4 ระดับชำติที่ผ่ำนกำรประเมินจำก TCI  

2. สิทธิบัตร/ อนุสิทธิบัตร/ ผลิตภัณฑ์ 
3. กำรน ำไปใช้ประโยชน์ 
4. อ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง 
5. รำยงำนกำรเงินตลอดโครงกำรที่คณะ/หน่วยงำนต้นสังกัดตรวจสอบและรับรองควำมถูกต้องแล้ว (กรณี

แยกส่งกับรำยงำนฉบับสมบูรณ์ขอให้ระบุด้วยว่ำ “รำยงำนกำรเงินตลอดโครงกำรแยกส่งจำกรำยงำนฉบับ
สมบูรณ์” และจะต้องจัดส่งรำยงำนงบกำรเงินตลอดโครงกำรภำยใน 3 เดือนหลังจำกสิ้นสุดระยะเวลำ
โครงกำร) 


