
 

 

การตั้งงบประมาณค่าใช้จ่ายและอัตราค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยท่ีได้รับ 
ทุนวิจัยจากกองทุนวิจัยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตตรัง  

1. งบประมาณโครงการ 

  ใหแ้ยกประเภทเป็นหมวดอย่างชัดเจน คือ หมวดค่าจ้าง, หมวดค่าตอบแทน, หมวดค่าใช้สอย,  หมวด
วัสดุ, หมวดครุภัณฑ์  

2. อัตราค่าใช้จ่าย 
2.1 หมวดค่าจ้าง 
2.1.1 การจ้างผู้ช่วยวิจัย 

   1)  ควรให้ความส าคัญกับการจ้างนักศึกษา โดยเฉพาะนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และระบุภาระงานของ
นักศึกษาท่ีจ้างทุกคน  

    2)  ให้ผู้วิจัยเสนอรายละเอียดงานโดยคิดเป็น  man/month  หรือ  man/day  เพ่ือมหาวิทยาลัย
สามารถประเมินความเหมาะสมของงบประมาณได้ว่าควรจะจ้างกี่เดือน กี่วัน เป็นต้น 

    3)  การจ้างผู้ช่วยวิจัยที่มิใช่นักศึกษาบัณฑิตศึกษา  

3.1)  สนับสนุนให้จ้างเฉพาะผู้ช่วยวิจัยวุฒิไม่สูงกว่าปริญญาตรี  

3.2) ให้แนบภาระงานของผู้ช่วยวิจัยที่จ้างด้วย  

3.3) ไม่สนับสนุนให้จ้างผู้ช่วยวิจัย/ธุรกิจ/เลขานุการเต็มเวลาในกรณีที่จ้างบัณฑิตศึกษาแล้ว  

    4) อัตราค่าจ้าง 

 4.1) ผู้ช่วยวิจัยที่เป็นนักศึกษา อัตราค่าจ้าง ดังนี้  

4.1.1) นักศึกษาทําวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์ในโครงการวิจัย 

- นักศึกษาระดับปริญญาโท ไม่เกินเดือนละ 8,000 บาท   

4.1.2) นักศึกษาท่ีไม่ได้ทําวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์ในโครงการวิจัย 

- นักศึกษาระดับปริญญาโท ไมเ่กินเดือนละ 4,570 บาท   

- นักศึกษาระดับปริญญาตรี ไมเ่กินวันละ 200 บาท   

(ปฏิบัติงานเต็มวันไม่น้อยกว่า 7 ชั่วโมง ไม่รวมเวลาหยุดพักและไม่เกิน 3 วันต่อสัปดาห์) 

มีผลกับโครงการวิจัยที่รับทุนตั้งแต่  
วันท่ี 20 ตุลาคม 2564  เป็นต้นไป 

 



4.2) ผู้ช่วยวิจัยที่ปฏิบัติงานเต็มเวลา / ไม่อนุญาตให้ตั้งอัตราเป็นรายวัน  

4.2.1) อัตราค่าจ้าง ดังนี้   

- วุฒิปริญญาตรี  ไมเ่กินเดือนละ 15,000บาท      

- วุฒิ ปวส.  ไมเ่กินเดือนละ 11,500 บาท  

- วุฒิ ปวท.  ไมเ่กินเดือนละ 10,840 บาท  

- วุฒิ ปวช.  ไมเ่กินเดือนละ 9,400 บาท  

- คนงาน  ให้เป็นไปตามอัตราค่าจ้างขั้นต่ า 

   4.2.2) ไม่สนับสนุนการจ้างผู้ช่วยวิจัยที่คุณวุฒิสูงกว่าปริญญาตรี  

2.2 หมวดค่าตอบแทน  

     2.2.1 สนับสนุนเฉพาะค่าปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ ให้ตั้งได้ไม่เกิน 5% ของงบประมาณโครงการ 
(ไม่รวมค่าครุภัณฑ์) ตามอัตราดังนี้  

          1) วันท าการ เบิกได้ไม่เกินวันละ 4 ชั่วโมง อัตราชั่วโมงละ 50 บาท ทั้งนี ้ไม่เกินวันละ 200 บาท  

          2) วันหยุดราชการ เบิกได้ไม่เกินวันละ 7 ชั่วโมง อัตราชั่วโมงละ 60 บาท  
              ทั้งนี้ เบิกได้ไม่เกินวันละ 420 บาท  

         3)  เบิกจ่ายได้เฉพาะคณะผู้วิจัยและลูกจ้างรายเดือนที่มีค าสั่งจ้าง 

       2.2.2 ไม่ใหต้ั้งค่าตอบแทนที่ปรึกษาโครงการ  

2.3  หมวดค่าใช้สอย 

      1)  ค่าธรรมเนียมการยื่นพิจารณาทางจริยธรรม (ถ้ามี)  

      2)  ไม่ให้ตั้งค่าตรวจเครื่องมือวิจัย   

      3)  ไม่ให้ตั้งค่าจัดทํารายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์  เนื่องจากจะให้นักวิจัยส่ง ร่างรายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ และ รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ เป็นไฟล์แทน  

     4)  ค่าวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติด้วยคอมพิวเตอร์ สนับสนุนตามความเหมาะสมและไม่เกิน 5,000 บาท
ต่อโครงการ ดังนี้ 

   4.1) สนับสนุนโครงการที่มีการศึกษาวิจัยโดยมีประชากรหรือกลุ่มตัวอย่าง 1,000 ตัวอย่างขึน้ไป  

                             (การวิจัยเชิงปริมาณ) 



   4.2) ไม่สนับสนุนในโครงการที่ได้จ้างผู้ช่วยวิจัยแล้ว 

4.3) ไม่สนับสนุนโครงการที่หัวหน้าโครงการเป็นนักวิจัยใหม่  
     เนื่องจากต้องการให้นักวิจัยไดม้ีการพัฒนาตนเอง    

 ทั้งนี้ผู้ให้ทุนจะพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัยประกอบการพิจารณา  

      5)  ค่าเดินทางเข้าร่วมประชุม/สัมมนาทางวิชาการหรือเพื่อเสนอผลงานวิจัยสนับสนุน   
(ค่าเดินทาง เบี้ยเลี้ยง ที่พัก) โครงการละไม่เกิน  8,000  บาท หรือ 10,000 บาท (กรณีเป็นการสัมมนาที่มีการ
ลงทะเบียน) 

     6)  ค่าเบี้ยเลี้ยง เดินทางและท่ีพัก ในการเก็บข้อมูล, ดําเนินการวิจัย สนับสนุนตามอัตราที่ราชการ
และมหาวิทยาลัยก าหนด 

    7)  ค่าวัสดุสํานักงาน และค่าสาธารณูปโภค   สนับสนุนตามความเหมาะสมไม่เกิน 5,000 บาท  

    8)  ไม่ให้ตั้งค่าจัดพิมพ์เอกสาร  

 

     2.4 หมวดครุภัณฑ์ ไม่อนุญาตให้ตั้งรายการหาครุภัณฑ์   
 
3. ไม่สนับสนุนให้ตั้งงบประมาณในรายการต่อไปนี้  

 - ค่าบริหารโครงการ   งบส ารองจ่าย   งบเบ็ดเตล็ด   ค่าจัดซื้อหนังสือ/ต ารา   ค่าใช้จ่ายอื่นๆ  ค่าจัดท ารายงาน
การวิจัยฉบับสมบูรณ์  ค่าใช้จ่ายในการตีพิมพ์ผลงานในวารสาร (page charge)  ค่า reprint  ค่าสมนาคุณนักวิจัย 
งบประมาณส าหรับที่ปรึกษาโครงการ ค่าพิมพ์เอกสาร 
 
4. การใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับ สามารถถัวเฉลี่ยระหว่างหมวดได้ไม่เกิน 20% ของหมวด 
 ที่ต้องการเพิ่ม 

 

  

 

 

คําแนะนํา เอกสารที่ควรมีสําหรับเก็บเป็นหลักฐาน 

  

 งบประมาณแต่ละหมวด ควรมีรายละเอียด เหตุผล ความชัดเจน และสอดคล้องกับการด าเนินการโครงการ เช่น 

 1. ค่าสัตว์ทดลอง จะต้องระบุว่าใช้สัตว์ทดลองกี่ตัว  ราคา/ตัว 

 2. ค่าสารเคมี ระบุชื่อสารเคมีและราคา 

 3. ค่าเบี้ยเลี้ยง/เดินทางเพ่ือด าเนินการวิจัย, เก็บตัวอย่าง ระบุจ านวนวัน, คน อัตราที่จ่าย จ านวนครั้ง 



 

รายการ หลักฐานที่ใช้ หมายเหตุ 
1. ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย (กรณรีายเดือน) 
 

1. ใบส าคัญรับเงิน  
2. ตารางลงเวลาปฏิบตัิงาน 
3. ส าเนาบตัรประชาชน 

1. หนังสือขออนุมัติจ้างผู้ช่วยวิจัย 
(กรณีรายเดือน)  

2. ภาระงาน (Job Description)  
3. ส าเนาบตัรประชาชน + คุณวุฒิ  
4. ต้องมีค าสั่งจ้าง 

2. ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย (กรณรีายวัน) 1.  ใบส าคัญรับเงิน  
2.  ส าเนาบัตรประชาชน 

 

3.  ค่าจ้างนักศึกษาช่วยงาน 
 

1. ใบส าคัญรับเงิน  
2. ตารางลงเวลาปฏิบตัิงาน 
3. ส าเนาบตัรประชาชน 

1. หนังสือขออนุมัติให้นักศึกษา
ปฏิบัติงาน 
 

4. ค่าตอบแทนเพื่อการปฏิบตัิงานนอก
เวลาท าการ 

1. บัญชีลงเวลาปฏิบัติงานล่วงเวลา 
2.  หลักฐานการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ 

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

1. หนังสือท่ีได้รบัการอนุมตัิให้
ปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ หรือ 
หนังสืออนุมัติให้เดินทางไป
ปฏิบัติงาน  

(เบิกได้เฉพาะคณะวิจัยและลูกจ้างราย
เดือนที่มีค าสั่งจ้าง)  

5. ค่าตอบแทนท่ีปรึกษาโครงการ 1.  ใบส าคัญรับเงิน  
2.  ส าเนาบัตรประชาชน 

 

6. ค่าจัดท ารายงานฉบับสมบรูณ ์ ใบเสร็จรับเงิน 
 

 

7. ค่าวิเคราะห์ข้อมลู 1. ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบส าคญัรบัเงิน  
2. ส าเนาบัตรประชาชน 

 

8. ค่าเดินทางเข้าร่วมประชุม/สมัมนา
ทางวิชาการเพื่อเสนอผลงานวิจัย 
สนับสนุน 
8.1 ค่าเดินทาง 
8.2 ค่าที่พัก 
8.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง 

1. หนังสือท่ีได้รบัอนุมัติให้เดินทางไปราชการ 
2. รายงานการเดินทางไปราชการตาม

แบบฟอร์มที่ก าหนด (เมื่อกลับมาจากการ
ปฏิบัติงานแล้ว)  

3. หลักฐานตามรายละเอียดในข้อ 2.ทั้งหมด 

ตามอัตราที่ราชการและมหาวิทยาลัย 
ก าหนด  
 

9. ค่าเดินทางไปเก็บข้อมลูวิจัย หรือ 
ด าเนินการวิจยั  
9.1 ค่าเดินทาง 
9.2 ค่าที่พัก 
9.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง 

เมื่อกลับมาจากการปฏิบัติงานแลว้  
1. รายงานการเดินทางไปปฏิบัติงานตาม 

แบบฟอร์มที่ก าหนด  
2. หลักฐานตามรายละเอียดในข้อ 1. ทั้งหมด 

1. หนังสือท่ีได้รบัการอนุมตัิให้
เดินทางไปปฏิบตัิงาน  

ต้องขออนุมัติก่อนเดินทางไป
ปฏิบัติงานล่วงหน้า 
ตามอัตราที่ราชการและมหาวิทยาลัย
ก าหนด  

10. ค่าวัสดุส านักงาน 1.  ใบเสร็จรับเงิน 
2.  ใบตรวจรับพัสด ุ

ต้องมีกรรมการตรวจรับ 

11. ค่าพิมพ์เอกสาร 
 

1.  ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบส าคญัรับเงิน  
2.  ส าเนาบัตรประชาชน 

 

หมายเหตุ : ค่าใช้จ่ายที่ต้องใช้ใบส าคัญรบัเงิน หากมีมูลคา่ตั้งแต่ 500 ขึ้นไป ต้องแนบส าเนาบตัรประชาชนด้วย 


